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REPORTES HSE

340.77.01 Gestion HSE X 2 18 X
Registro reporte mensual HSE

Permanecen dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se
transfieren al Archivo Central por un periodo de diez Y|
ocho (18) afios, una vez cumplido este tiempo se elimina
de acuerdo con los protocolos establecidos en ODC.
Decreto 1072 de 2015 Art. 2.2.4.6.8.

La informaciéon se recolecta a través de forms y se
consolida en un tablero de resumen para su andlisis a
través de Power BlI.

CAPACITACIONES

340.10.01 Campaiias HSE X 2 18 X X
Presentaciones o material de divulgacion
Registro de asistencia para reuniones virtuales
registro asistencia de la plataforma

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de dieciocho (18) afios,
conservando de manera permanente los soportes en el
repositorio oficial de ODC. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8, Auto AL1198-2022

340.10.02 Politicas HSE X 2 18 X X
Presentaciones o material de divulgacion
Registro de asistencia para reuniones virtuales
registro asistencia de la plataforma

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de dieciocho (18) afios,
conservando de manera permanente los soportes en el
repositorio oficial de ODC. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8, Auto AL1198-2022

340.10.03 Programa de Capacitacion X 2 18 X X X
Plan de Formacion

Registro de asistencia para reuniones virtuales
registro asistencia de la plataforma
Evaluaciones o para reuniones virtuales registro
asistencia de la plataforma

Certificados de asistencia (en caso de
generarse en la formacion) X

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de dieciocho (18) afos,se digitaliza
ylo almacena en el repositorio oficial y/o en el archivo
fisico, conservando de manera permanente los soportes
en el repositorio oficial de ODC. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8, Auto AL1198-2022

ESTRATEGIAS

340.31.01 Estrategia HSE X 2 18 X X
Estrategia HSE y/o Indicadores TBG aprobados

Registro Hoja de Indicadores SST y
consolidado

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
anos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de diez y ocho (18) afios, para ser|
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. NTCGP 1000:2009.

EVALUACION DEL DESEMPENO

Auditoria de Sistema de Gestion de Seguridad,
Salud en el Trabajo y Ambiente
1. Programa de Auditorias evaluaciones
Sistemas de Gestion
3. Hoja de Vida Auditor (es) con soportes
2. Plan Auditoria evaluacién interna Sistemas
de Gestion
4. Registro de asistencia apertura de Auditoria
para reuniones virtuales registro asistencia de
la plataforma
5. Registro de asistencia cierre de Auditoria
para reuniones virtuales registro asistencia de
la plataforma
6. Informe de Auditoria evaluacién interna
Sistemas de gestion
7. Reporte de no conformidad, accién
correctiva, preventiva y de mejora
9. Evidencias del plan de accién
8. Seguimiento a planes de accién Sistemas de
Gestion
10. Anexos (en caso de generarse)

340.33.01

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de diez y ocho (18) afios, para ser|
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. NTCGP 1000:2009.

340.33.02 Revision por la Direccion X 2 18 X
Informe de revision por la direccién

Acta de reunidn de revisién por la direccion
Seguimiento a planes de accién Sistemas de
Gestion

Evidencias del plan de accién

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de diez y ocho (18) afios, para ser|
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. NTCGP 1000:2009.

GESTION AMBIENTAL

340.35.01 Plan de Manejo Ambiental X 2 10 X

Estudios de Impacto Ambiental o
documentacion para viabilidad de permisos
Permisos, Licencias / PMA

Informes Anuales de Cumplimiento Ambiental
Monitoreos Ambientales

Cumplimiento Legal Ambiental LTO e

ICLA

Reporte de Incidentes Ambientales

El contenido de este documento es de uso de OLEODUCTO DE COLOMBIA S.A.
Esta prohibida su reproduccién parcial o total para fines diferentes a los relacionados con el objeto social de la entida

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestidn y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de diez (10) afios para ser
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Resolucién 0311 de 2017.
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340.35.02 ki:r:i:::tzcl::n de Aspectos e Impactos 10 Documentos en versién Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Matri . e . afios en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
atriz de identificacion de aspectos y f ) <
evaluacion de impactos ambientales AIA Central por un periodo d('e dl'ez (?q) anos pa.ra ser .
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Resolucién 0311 de 2017.
INCIDENTES
340.47.01 ;o :
Gest|or1 de Inaden'te's. HSE . 18 Documentos en versién Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Registro reporte inicial de Incidentes SSTA afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Alerta HSE Central por un periodo de dieciocho (18) afios, se digitaliza
Informe de investigacion de Incidentes y ylo almacena en el repositorio oficial y/o en el archivo
soportes fisico, conservando de manera permanente los soportes
Plan de accion en el repositorio oficial de ODC. Decreto 1072 de 2015 Art.
Evidencias cierre plan de accién 22468
Leccioén por aprender
INFORMES
340.48.10 Informes del Grupo Empresarial 8 y ~
Informes de Indicadores de Gestion Documentps en version PDF. Permanecen do§ (2) afios|
en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo Central
por un periodo de ocho (8) afios para ser conservados en
el repositorio oficial, cumplido este tiempo se conserva
totalmente.
MEDICINA DE TRABAJO
340.57.01 Examenes Médicos Ocupacionales 18
Profesiograma . Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Infqrme ‘_’e Condiciones de Sall_Jd i afio en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
thlflcacmnes de Recomendaciones Examenes Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser
Médicos del Trabajador conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo|
Registro base de datos de vacunacion se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
Matriz de seguimiento a recomendaciones 22486.8.
Médicas Ocupacionales
PELIGROS Y RIESGOS
340.63.01 Elementos de Proteccién Personal 18 Documentos en versién Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Matriz de.EPP afio en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Registro de entrega de Dotacion y EPP Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
Inspeccion de EPP conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8. Auto AL1198-2022
340.63.02 Identificacién de Peligros y Evaluacion de 18 Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Riesgos ano en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Matriz Identificacion de Peligros y Valoracion de Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
Riesgos conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.24.6.8.
340.63.03 Mediciones Higiene Industrial 18
Informe de Mediciones Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Plan de accién afio en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Evidencias cierre plan de accién Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conse. Auto AL1198-2022rva totalmente. Decreto 1072
de 2015 Art. 2.2.4.6.8. Auto AL1198-2022
PLANES
340.67.01 Planes de Trabajo 18 Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Plan anual HSE afio en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivol
Objetivos Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
Anexos del plan anual SG SST y Ambiente conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8. Auto AL1198-2022.
PROGRAMAS
340.74.01 Programa de Gestién a Contratistas 18 Permanecen dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se
Acta de reunién de seguimiento transfieren al Archivo Central por un periodo de dieciocho
(18) arios, se digitaliza y/o almacena en el repositorio
Registro verificacién plan SSTA de Contratistas oficial y/o en el archivo fisico, conser_var?do de manera
Registro de asistencia para reuniones virtuales permanente los soportes en el repositorio oficial de ODC.
registro asistencia de la plataforma Decreto 1072 de 2015 Art. 2.2.4.6.8
Registro evaluacion de desempefio SSTA a
Contratistas
Plan de accion
Ficha de Programa Gestion a Contratistas
Registro revisién Dossier SSTA
Induccién HSE Contratistas
340.74.03 Programa de Gestion de Permisos de Trabajo 18
Registros de Permisos de Trabajo
Listas de chequeo
Certificados de Apoyo
Analisis de riesgo para la ejecucion de un
trabajo
340.74.04 Programa de Inspecciones 18
Ficha de Programa de Inspecciones
Registro de Inspecciones
340.74.05 Programa de Manejo Seguro de Sustancias 18

Quimicas

El contenido de este documento es de uso de OLEODUCTO DE COLOMBIA S.A.
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Sustancias Quimicas (ODC-FOR-254)
Registros del programa

340.74.06 Programa de Prevencion Riesgo Psicosocial X X 2 18 X X X
Ficha programa de Prevencién de Riesgo
Psicosocial

Registros del Programa

340.74.07 Programa de Proteccion Contra Caidas X X 2 18 X X X
Ficha de programa de Prevencidon y Proteccion
Contra Caidas de Alturas

Registros del programa

340.74.09 Programa de Seguridad Vial X X 2 18 X X X
Ficha de Programa de Seguridad Vial
Registros del programa

340.74.10 Programa de Trabajo Seguro en Espacios
Confinados
Ficha de Programa de Trabajo Seguro en
Espacios Confinados
Registros del Programa

340.74.11 Programa de Vigilancia Epidemiolégica DME X X 2 18 X X X
Epidemioldgica (ODC-FOR-254)
Registros de cada Programa

REQUISITOS LEGALES
340.78.01 Autoevaluacion del SG SST X 2 18 X X
Registro de Evaluacion
Plan de accion

Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
afo en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8. Auto AL1198-2022.

340.78.02 Identificacion y Evaluacion de Requisitos X 2 18 X X Documentos en versién Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Matriz identificacion y evaluacion de requisitos afio en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
SSTA energia yotr'os y o Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser
Informes de actualizacion y/o revision conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo

se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
2.2.4.6.8. Auto AL1198-2022.

RESPONSABILIDADES

340.79.01 Responsabilidades SST X 2 18 X X Documentos en version Excel y PDF. Permanecen dos (2)
Matriz de roles, Responsabilidad, Autoridad y ano en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Rendicién de cuentas en Seguridad y Salud en Central por un periodo de dieciocho (18) afios para ser|
el Trabajo conservados en el repositorio oficial, cumplido este tiempo
Acta de designacion del responsable Sistema se conserva totalmente. Decreto 1072 de 2015 Art.
de Gestion en Seguridad /y Salud en el Trabajo 22468

ﬁow 1gned by irma ﬁo por: ocusigned by:

PA - Papel AG - Archivo Gestion . 0 S)
EL- Electrénico AC - Archivo Central Oscan Ahlfuy Dusncan Cantille W W,\ .

3 AB4BO286743434— EFDB428— OB4CDI0CSFABES—
CT - Conservacion Total Oscar Andrey Duncan Cantillo Barlos Alberto Sierra Abaunza Nicolas Gabriel Mancini Suarez

S - Seleccion Experto/a/e Hse Especialista/e Digital Gerente/a Financiero

E - Eliminacion Responsable proceso N0 ODC Responsable proceso Gestion de la Delegado del Comité Interno de Archivo ODC
RT - Reproduccién Técnica del Papel Informaciéon ODC

DDHH: Derechos Humanos
DHL: Derecho Internacional Humanitario

El contenido de este documento es de uso de OLEODUCTO DE COLOMBIA S.A.
Esta prohibida su reproduccién parcial o total para fines diferentes a los relacionados con el objeto social de la entidad. Pagina3de3



		2026-06-25T20:37:37+0000
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




